Guatemalé 31 de octubre de 2016
‘Informe no. 1-2016 -

- Licenciado

.Juan Alberto Monzdén Esquivel
~ Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

_ Licenciado Monzén:.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con eI proposito de presentarie mi
informe mensual de actividades conforme a o estlpulado en el Contrato
Administrativo por. Servicios Técnico Profesionales - ‘Numero 1865-2016,.
aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero $89-2016 correspondlente al
periodo del 10 al 31 de octubre de 2016 y para cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie A y Correlativo No. 000003

- Resultados Cuantitativos:

Entrega de Formatos de manuales de puestos. de las Direcciones del Vice
ministerio de Patrimonio Cultural y Natural.
_ Entrega de Matrices de las Politicas de Chixoy.

: Resu!tados Cualitativos: ,
v Apoyo en la reestructuracion del orgamgrama del Vice Mlmsterlo Cultural Y

. Natural. .
v Apoyo en llenado de matrices de las Politicas de Chixoy. -
v Apoyo en la elaboracién del manual de puestos del Vice Ministerio Cultural
y Natural. | _ o
| V Transcripcion del manual de procedimientos instituciohai del Vice Ministerio.
'CuEtural y Natural para nuevos cambios en los procedimientoé a seguir.
_ v Apoyo en andlisis de documentacion. |
v Apoyo en la actualizacién e Integracion de Matriz Chixoy.
v" Apoyo en é! seguimiénto de implementacion dé proyectos a ejecutar dentro .
dela Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.
¥ Apoyo en la consolzdacnon y Unn“ icacion del Plan Operativo Anual (POA)
descriptivo.



v" Apoyo en la consolidacién del informe presidencial ‘de las Direcciones del -
~ Vice Ministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

v" Consolidar los formatos de los manuales de puestos de los departamentos .
faltantes.

Evelyn Lisette Samayoa Cornel -




